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 מכרז פנימי וחיצוני למשרה פנויה –  רכז/ת תקציבים והתקשרויות  מכרז מס'  12/2025

 100%: היקף משרה

 : לפי חוזה אישיתנאי שכר

 חשב החברה : כפיפות ארגונית

 

  תיאור התפקיד:

 סיוע בבניית תקציב החברה  •

 קיום תהליכי בקרה תקציבית שוטפים לאורך השנה ביחידות החברה . •

 הכנת דוחות תקציביים תקופתיים להנהלת החברה  •

 ניהול תהליך התקשרויות עם ספקים וקבלנים •

 ביצוע הליכי מכרז והתקשרויות בפועל •

 מעקב אחרי חוזים והסכמים •

 ליווי מנהלי החברה בבניית תקציב מחלקתי, ובתהליכי התקשרות עם ספקים.  •

 .ביצוע התאמות, בדיקות ובקרות על כלל הכנסות החברה •

 טיפול ומעקב על הוראות קבע של ספקים ולקוחות של החברה. •

 .הכנת חומרים לביקורות שנתיות •

 במסגרת פעילות אגף הכספים של החברה. מטלה נוספת שתידרשכל  •

 

 כישורים נדרשים:

  חובה.  -   2תעודת הנה"ח סוג  .1

 יתרון  – / תואר אקדמאי רלוונטי  3סוג תעודה 

 חובה    –בהנהלת חשבונות   לפחותשנים  3של  מוכח רלוונטי ניסיון  .2

 חובה . –בניה וניהול תקציב סיוע בשנים ב 3ניסיון רלוונטי של  .3

 יתרון  –כש והתקשרויות במגזר הציבורי ניסיון וידע בהליכי ר .4

 חובה  –ובחשבשבת תוכנות ניהול תקציב שליטה מלאה וניסיון בעבודה באקסל  .5

 יכולת למידה של יישומי מחשב חדשים  .6

 יכולת עבודה בצוות ותודעת שירות גבוה   .7

 

 המשרהבציון שם משאבי אנוש בחברה לתרבות ספורט ופנאי  באגףהצעות המועמדות יש להגיש 

 .02/2025/19עד לתאריך   batyam.co.il-gius@tarbut בדוא"ל 

 

 , תינתן עדיפות באיוש משרה 1998 -בהתאם לחוק שוויון זכויות לאנשים עם מוגבלות, תשנ"ח

 . זו למועמדים/ות עם מוגבלויות

 רק פניות מתאימות יקבלו מענה
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