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01/11118     מספר מכרז     בבת-ים  מ"מ חשבת שכר      מכרז פנימי וחיצוני לתפקיד

חשבת שכר ראשית: התפקיד
100%: היקף משרה

: לפי הסכם עבודה אישיתנאי שכר

מנהל/ת משאבי אנוש: כפיפות ארגונית

תיאור תפקיד: 

אחריות לכלל הנושאים הכרוכים בהכנת שכר לעובדי החברה:-

הכנת שכר לעובדי החברה לרבות הפקת תלושים-

טיפול בעובד מרגע קליטתו ועד לביצוע גמר חשבון-

יישום החלטות ההסכם הקיבוצי בתהליכי הכנת השכר לעובדים-

הכנת דוחות בקרה וביצוע בקרות על תהליכי הכנת השכר-

שירות ותמיכה למנהלי החברה ומתן מענה לעובדים-

עבודה רציפה מול המסלקה הפנסיונית-

מעקב ודיווח להנהלת החברה על תהליכי שכר.-

דרישות התפקיד:

תעודת חשבת שכר.-

הכרות עם הנהלת חשבונות ורישום פקודות יומן-

 שנים לפחות בתחום2ניסיון של -

 עובדים בחודש לפחות500ניסיון בהכנת שכר ל-

שליטה בתוכנות שכר ונוכחות מורכבות-

יכולת עבודה תחת לחץ וריבוי משימות-

דייקנות וירידה לפרטים-

סדר וארגון-

יתרון לבעלי ניסיון בסקטור הציבורי.-

-

or@tarbut-batyam.co.ilהצעות מועמדות יש  להגיש לאור קוסנר 

בחברה לתרבות פנאי וספורט בצירוף המסמכים המעידים על הכישורים 

25/11/2018הארכת מכרז עד לתאריך 

, תינתן עדיפות באיוש 1998בהתאם לחוק שוויון זכויות לאנשים עם מוגבלות, תשנ"ח-

.משרה זו לבעלי /ות מוגבלויות

.המשרה מיועדת לנשים וגברים כאחד

רק פניות מתאימות תעננה.

mailto:or@tarbut-batyam.co.il

