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 לחברה העירונית לתרבות פנאי וספורט בת ים  ת חשבונות/מנהל: תיאור תפקיד

 %100 – היקף משרה

 : לפי חוזה אישיתנאי שכר

 חשב החברה : כפיפות ארגונית
 
 
 

 תיאור התפקיד:
  
 . ובקרות על חשבוניותבדיקות , ביצוע התאמות  קיםהכנת תשלומים לספ -

 פתיחת ספקים חדשים במערכת הממוחשבת. -

 מעקב אחרי תשלומים לספקים  ו מתן מענה שוטף לספקים  -

 הוצאת החזרים ללקוחות החברה  -

 הוצאת שיקים לעובדים ולמוטבי שכר, ורישומם בחשבשבת. -

 ביצוע התאמות מוטבי שכר בחשבשבת -

 .ות שנתיותכנת חומרים לביקורה -

 

 
 כישורים נדרשים:

 
  .חובה  -  3תעודת הנה"ח סוג  .1

 בהנהלת חשבונות    לפחותשנים   5של  מוכח רלוונטי ניסיון  .2

 . חובה  –עבודה מול ספקים  ניסיון ב .3

 חובה  –וניסיון בעבודה באקסל ובחשבשבת שליטה מלאה  .4

 .יכולת למידה של יישומי מחשב חדשים  .5

 יכולת עבודה בצוות ותודעת שירות גבוה    .6
 

 batyam.co.il-or@tarbut  הצעות מועמדות יש להגיש לגב קוסנר אור
 5/11/19במשאבי אנוש בחברה לתרבות פנאי וספורט עד לתאריך 
, תינתן עדיפות באיוש משרה 1998-בהתאם לחוק שוויון זכויות לאנשים עם מוגבלות, תשנ"ח

 .זו לבעלי/ות מוגבלויות
 .המשרה מיועדת לנשים וגברים כאחד

 רק פניות מתאימות תיעננה
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